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Förslag till Begravningspastoral 
för Skultorps församling        
Begravning är i vidaste bemärkelse sättet att varaktigt ta hand om en avliden samt de riter som förknippas med det. Begravningen är en helhet som kan delas upp i tre olika huvudområden: praktiska åtgärder, begravningsceremoni och gravsättning. Planering, praktiska förberedelser och samordning är dödsboets ansvar. Det kan en begravningsentreprenör hjälpa till med. Begravningsceremoni som leds av präst i kyrka eller kapell kallas begravningsgudstjänst. Den har redan betalats via kyrkoavgiften och innebär därför inga extra kostnader om den avlidne var medlem i Svenska kyrkan.
Källa: svenskakyrkan.se
Inledning

Denna begravningspastoral är en lokal överenskommelse om hur anställda och förtroendevalda inom Skultorps församling avser att arbeta med begravningsfrågorna med fokus på det praktiska handhavandet från dödsbädden till uppföljningen efter begravningsgudstjänsten. Dessa riktlinjer är instrument för såväl arbetsledning och kvalitetssäkring. De som omfattas av innehållet är de präster, diakon, kyrkomusiker, administrativ personal, vaktmästare, kyrkogårdspersonal som är anställda i Skultorps församling.
Helheten

I huvudsak är de kyrkor som finns i Skultorps församling som används för begravningar. Undantagsvis kan S:ta Birgittas kapell användas för begravning enligt Svenska kyrkans ordning. För borgerliga begravningar och  begravningar med annan ordning än Svenska kyrkans hänvisas till S:t Birgittas kapell eller annan lämplig lokal.
I Skultorps församling finns sex kyrkogårdar: Norra Kyrketorp, Norra Kyrketorps gamla kyrka, Hagelbergs kyrkogård, Hagelbergs nya kyrkogård, Sjogerstad kyrkogård och Häggums kyrkogård. Av dessa är kyrkogården vid Norra Kyrketorps gamla kyrka ej i bruk för nya gravsättningar. 
Kyrkoherden har ansvaret för tillsyn och övergripande samordning av all verksamhet utifrån församlingens grundläggande uppgift, det vill säga det som avser gudstjänst, undervisning, diakoni och mission.  

Tillgänglighet

Församlingsexpeditionen i Kyrketorpsgården, Svaréns väg 1, nås måndag till fredag mellan 10 – 12. Direktnummer till personal inom församlingsvården finns också tillgängliga i församlingsblad och på Skultorps församlings webplats svenskakyrkan.se/Skultorp/. 
Kyrkoherden beslutar vilka tider som ska upplåtas för begravningsgudstjänsterna och vilka som skall tjänstgöra vid dessa.  Tid i kyrka, präst och musiker bokas via församlingsexpeditionen telefon 0500-423502. Om någon av kyrkans lokaler önskas för efterföljande samling bokas detta också via församlingsexpeditionen.  Bokning måste ske så att vid begravningsgudstjänsten tjänstgörande personal har tio arbetsdagar till förfogande för kontakt och förberedelser. 

Då bokning skett meddelas präst, musiker och vaktmästare omgående. För att denna kommunikation skall kunna ske så smidigt som möjligt är det viktigt att relevanta kontaktuppgifter till kontaktperson lämnas. I normalfallet träffas prästen och anhörig/kontaktperson i form av personligt möte inför begravningsgudstjänsten. 
Präster och i förekommande fall diakon står till förfogande när det gäller önskemål om exempelvis dödsförberedelse, sjukkommunion, utfärdsbön, visning/enskilt avsked, minnesstund efter begravningsgudstjänsten samt vid urnnedsättning.  

Normalfallet är att begravningsgudstjänst hålls för avliden kyrkotillhörig. Om särskilda skäl föreligger och dessa är förenliga med den avlidnes önskan om en kyrklig begravning trots att personen inte är tillhörig, fattar kyrkoherden i den församling där begravningsgudstjänsten avses ske beslut i frågan i enlighet med Kyrkoordningen. 

Barn

Jämfört med tidigare är det idag vanligare att barn deltar i begravningsgudstjänsten. Det är av yttersta vikt att barnens situation som anhörig lyfts fram av församlingen. Tjänstgörande präst är behjälplig genom att ta särskilt barnens och deras anhörigas frågor på allvar, finnas tillgänglig och till exempel erbjuda en samling i kyrkan en stund innan gudstjänsten börjar. Det är också viktigt att all personal inom församlingsvården har beredskap att tala med barn om de existentiella frågor som väcks i samband med död och begravning. 
Inom ramen för församlingarnas samverkan med förskolor och skolor finns idag möjlighet att erbjuda stöd i krissituationer, finnas med i krisgrupper samt i allmänhet finnas tillgänglig för frågor om liv och död. Besök i kyrkor och på kyrkogårdar är ytterligare aktiviteter som hjälper barnen att få förutsättningar och redskap att möta livets utmaningar. 
Gudstjänstens utformning och uppföljning
Vid begravningsgudstjänsterna följs ordningen i Den svenska kyrkohandboken. Präst och anhöriga träffas och talar sig samman om alternativa moment. Psalm – och musikval sker alltid i samråd med präst och kyrkomusiker. Lyhördhet är av stor betydelse för att begravningsgudstjänsten ska bli en positiv faktor i de sörjandes tillvaro, men texter som uppenbart inte står i samklang med kristen tro och tradition undviks. I enlighet med de råd som biskoparna formulerat i sitt brev om begravningar används inspelad musik, i de fall så önskas, i direkt anslutning till griftetalet och inte som ersättning för ”levande” musikinslag och/eller psalmer. 
Ur tillgänglighetssynpunkt ska alla medverkande under gudstjänsten använda mikrofon. Vid behov av tolk ombesörjes detta av församlingen. 

Då avskedet sker på kyrkogården i direkt anslutning till begravningsgudstjänsten ingår processionsbärning av kistan till graven. Ersättning till extra personal vid processionsbärning utgår från församlingsverksamheten. 

Det normala är att prästen har avsatt tid för att delta i minnesstunden. 

Anhöriga ska informeras om att prästen kan medverka vid urnsättningen som ett naturligt led i uppföljningen. 


Inbjudan till tacksägelse skickas av församlingsexpeditionen till anhöriga i samband med att begravning bokas och sker om möjligt påföljande söndag. Om den avlidne hemmahör i
Etiska riktlinjer 

Generella regler om ordning och etik på begravningsplatser finns i begravningslagen, där de anges att ”en begravningsplats ska hållas i ordnat och värdigt skick och den helgd som tillkommer de dödas vilorum skall alltid beaktas. 

Svenska kyrkans Församlingsförbund har dessutom i maj 2008 utfärdat etiska riktlinjer vid gravgrävning som ger mer detaljerade riktlinjer för hur gravöppning och återfyllning ska ske. 

Skultorps församling har därutöver lokala föreskrifter. 

Samverkan

Det bör finnas ett levande samtal mellan alla som berörs av begravningsverksamheten – yrkesspecifikt, på pastoratsnivå och kontraktsnivå. Det kan vara oklart för allmänheten var pastorats – och församlingsgränser går och den enskilde kanske inte vet vilken församling man tillhör. Därför är det nödvändigt med god kommunikation mellan pastoraten så att kyrkans och begravningsbyråernas persona känner till hur riktlinjerna hos de olika pastoraten i området ser ut. 

Det är viktigt att kyrkan har god kontakt med begravningsbyråerna. Samverkans – och samarbetsfrågor diskuteras dels löpande och dels vid en årlig sammankomst då kyrkoherden i Skövde kallar berörda medarbetare, personal från begravningsbyråerna samt övriga präster och musiker i Billings kontrakt. 

Miljöhänsyn och miljöcertifiering

I all församlingsverksamhet bör användning av material och arbetsmetoder väljas med tanke på att orsaka så liten miljöpåverkan som möjligt. Fastställd arbetsmiljöpolicy ska följas.
Utbildningsplan
Vid personalutvecklingssamtal inventeras behov av utbildning och kompetensutveckling av alla anställda som arbetar med begravningar. 
Kommunikationsplan 

Information om Svenska kyrkan i Skultorps församling finns på webbplatsen svenskakyrkan.se/skultorp/, samt i trycksaker såsom församlingsblad och broschyrer. Vidare är det viktigt att alla anställda inom Skultorps församling har god insikt i hur arbetet med begravning tillgår.
Konflikter

Det är nödvändigt att begravningsbyråerna redan vid bokningen informerar tjänstgörande präst i de fall komplicerade omständigheter råder. Det bör tidigt medvetandegöras hos de anhöriga att begravningsgudstjänsten är offentlig och att ingen anhörig kan hindra en annan anhörig att närvara. 

Om de efterlevande inte kan enas om när kremering eller gravsättning ska ske, skall huvudmannen för begravningsverksamheten på den ort där den avlidne senast var folkbokförd på begäran medla mellan parterna. Om parterna enas, skall huvudmannen fastställa deras överenskommelse. Om enighet inte kan uppnås, skall huvudmannen istället med eget yttrande hänskjuta tvisten till länsstyrelsen.

Uppföljning

Begravningspastoralen ska en gång om året ses över av kyrkoherden och revideras vid behov. Årlig sammankomst på kyrkoherdens/kontraktsprostens initiativ.   
Biskoparnas brev om begravning: 

http://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?di=202487
Begravningslagen:

http://www.riksdagen.se/webbnav/index.aspx?nid=3911&bet=1990:1144
Kyrkoordningen:

http://www.svenskakyrkan.se/kyrkoordningen/
Etiska riktlinjer och säkerhet:

http://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?di=202537



[Skriv marginallistinnehåll. En marginallist är ett fristående tillägg till huvuddokumentet. Den är oftast placerad till vänster eller höger på sidan, eller överst eller nederst på sidan. Använd fliken Verktyg för textruta om du vill ändra formateringen för textrutan med marginallisten.


Skriv marginallistinnehåll. En marginallist är ett fristående tillägg till huvuddokumentet. Den är oftast placerad till vänster eller höger på sidan, ellererst eller nederst på sidan. Använd fliken Verktyg för textruta om du vill ändra formateringen för textrutan med marginallisten.]





Etniska regler för återfyllnad av grävd grav


Efter det att kistan sänkts ned i graven och begravningsgästerna lämnat gravplatsen påbörjar personalen återställning.


Graven återfylls för hand med skyffel, stora stenar sorteras bort, jorden fördelas jämnt runt kistan och ovanpå. Därefter tas en sk säkerhetsram upp ur graven vars uppgift är att förhindra ras från gravsidorna. Sedan återfylls graven med de uppgrävda massorna för hand med skyffel. När iordningsställandet är klart placeras begravningsblommorna på graven och ett kors med namnet på den avlidne.


 Efter ca 2 månader eller mer beroende årstid används en för ändamålet avsedd jordstamp som packar det översta skiktet ner till 15-20 cm under marknivå.  För att förhindra att jordytan sjunker. Detta påverkar inte på något sätt kistan som ligger 2,1 m eller 1,6 m under mark beroende på om det är första eller andra gravsättningen.  Sedan läggs det på matjord som gräsbesås och på grusgravar läggs gravgrus. 


Anette Senby, Kyrkovaktmästare
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